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【提出先】

TOTOに在職中の方：

　　　〒802-8601

　　　福岡県北九州市小倉北区中島2-1-1

　　　ＴＯＴＯビジネッツ（株）年金健保グループ

グループ会社に在職中の方：

　　　各グループ会社人事担当

退職後の期間分のみ請求する方は郵送で健保組合へ

　　〒802-8601

　　　福岡県北九州市小倉北区中島2-1-1

　　　ＴＯＴＯ健康保険組合

・原則20日までに健保

に到着した傷病手当金

請求書を審査の上、当

月末に支払

・支払日前後に「給付

金決定通知書」を被保

険者(※)に送付

(※)健康ポータルサイト

「PepUp」を登録されて

いない被保険者のみ。

PepUp利用可能な方

は、支払日の翌月10日

以降にサイトより給付内

容をご確認ください。

事業主証明のう

え、TOTO健康

保険組合に提出

誰が いつ すること 注意点

請求する前に 請求前チェックシートを必ずご確認ください。 初めて請求する方や障害年金を受給する方、退職後の期間分を

請求する方は特に入念にチェックをお願いします。

被保険者 請求期間のあと 傷病手当金請求書用紙の「被保険者が記入するところ」を記入してください。 【請求期間について】

記入もれが無いよう、ご注意ください。 予定では請求できません、必ず、過ぎた期間について請求してください。

「請求期間」は、今回傷病手当金を請求する期間です。 請求期間（労務不能の期間）に決まりはありませんが、勤怠締切前の

期間を含む傷病手当金請求書は、締切後の月まで支払いを保留します

ので前月分までを翌月前半に健保に提出いただくことをおすすめします。
例）

2023年4月1日～2023年４月30日分を5月20日までに提出

   ⇒5月末のお支払が可能

2023年4月1日～2023年5月10日分を5月20日までに提出

   ⇒5月分を含んでいるので、最短で6月末のお支払

なお、請求には時効があり、これを過ぎると受給できませんのでご注意くだ

さい。（時効：労務不能であった日ごとにその翌日から２年）

傷病手当金請求書の「保険医の意見書」を主治医に記入してもらってください。 ・「労務不能と認めた期間」は、今回請求する期間になります。
診断書とは異なり、予定で記入することはできませんので、必ず、証明日

以前の期間としてください。

・請求期間に転院した場合は、請求書を分けるか、転院先の病院で転

院前の期間も合わせて証明してもらってください。

提出前に 「被保険者が記入するところ」を記入し「保険医の意見書」を受け取ったら、 初めて請求する方や障害年金を受給する方、退職後の期間分を

提出時チェックシートを必ずご確認ください。 請求する方は特に入念にチェックをお願いします。

傷病手当金請求書を提出してください。 20日までに健保組合に到着しなかった傷病手当金請求書は原則

TOTO㈱に在職中の方　：　ＴＢＮ・年金健保グループ 翌月の処理となりますので、当月支払い希望の方は、会社を経由する

グループ会社に在職中の方　：　各会社人事担当 日数を見込み、余裕をもって提出してください。

退職後の期間分を請求する方：　TOTO健康保険組合に直接郵送 稼働日数の少ない月は、やむを得ず20日よりも前に締め切ることが

ありますので、ご了承ください。

会社 ２０日までに健保組合着で 「事業主証明欄」を記入し、必要な書類を添付してTOTO健康保険組合宛に

（人事担当） ご送付ください。

受付後すみやかに ご提出いただきました傷病手当金請求書の内容を審査します。

健康保険組合 月末日 傷病手当金をお支払いします。

(月末が金融機関休業の場合は前日) 在職中の方：給与第一口座　　退職された方：健保組合に登録の口座

締切までに受付できても、内容によっては審査完了までに日数を要し、

当月お支払いできないことがありますのでご了承ください。


